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06 yrsepxaenun [Monomenns

00 oOpraHu3auHH KOHTPOJA 34 HCNOJIHEHHEM
[IOKYMEHTOB B AAMHHHCTPALHH

MyHHIHNAaAbHOro ofpasosanus «Myicku# paiion»

B uensx obecrnedenus 0e3yCNOBHOTO W CBOEBPEMEHHOTO HMCHOTHEHHA

NOKYMEHTOB, [MOCTABJEHHBIX HA KOHTpOIb, M TpeGOBaHHil VYkaza [lpeiwnneHta
Pecnybnukn Bypatua or 19.02.2010 Ne 21 «O6 yTeepiieHHH [lonoxenua 00
OpraHM3alMi KOHTPONA 3@  WCMONHEHHEM MOKYMEHTOB B aIMHHUCTPAUHi [nassl
Pecriy6muxkn Bypstusa u ITpapurenscrsa PecryOmiku BypatTis, MHHHCTEPCTRAX M HHBIX
HCIIOMHHTE/TBHBIX OpraHax rocyapcTBeHHoi BiacTh PecyGanky BypaTis»
(e pen. Yxasos Ilpeaunenta Pb ot 30.09.2011 N 226, ot 05.03.2012 N 35,¥kasza [ nassl
PB or 18.09.2012 N 203), a TaKke NOBBIIEHUS OTBETCTBEHHOCTH MYHHLHNATbHBIX
CYKAIIMX W COBEPILICHCTBOBAHWA KOHTPOJS 33 MCTIONHEHHEM JAOKYMCHTOB B
AMUHNCTPALIMH MYHHLIHIATEHOTO 00pasoBanis «Myfickuii paiioH» NOCTAHOBIAKD!

MOCTAHOBJISIIO:

1. VYreepmurs [lonoxenuwe 00 OpraHH3alMH KOHTPOIL 32 MCNOAHEHMEM

[OKYMEHTOB B AAMMHUCTDALIMH MYHHUMNANLHOTO 00pasoBaHHs «MyHcruit
paiion» (npuaaraercs).

2. CuMrats YTpaTHBuIMM cuny nocrasornenue or 23.05.2005 . Ne 330 «O
[Tonoxexnyt o6 OpraHu3aluny KOHTPOAA 3a MCMOJHEHHEM JAOKYMCHTOB B
agMuHicTpanu Myiickoro paHoHan.

3. Koutpoms 3a WCTONHEHMEM JAHHOTO TMOCTAHOBICHHA BOINONHUTHL  Ha
MMuoutkosckyio ', B. — HayanbHUKA OTIENa MO OPraHH3ALMOHHOM padoTe M
KOHTPOJIIO,

PyKkoBoAMTe/ b aAMHHACT[AaE i C.H. Babkun

I".E. MuonTroBS
55-2-42?@)%
CoraatOeano ;
H.B. nepmaﬂuagﬁf



VTeepKIeHO

MOCTAHOBAEHHEM
OT « ﬁ?f‘?n ‘?ﬁﬁ 2014 1, Mo %

IMOJONKEHUE
06 Oprasu3amuy KOHTPOJIs 38 HCNOJHeHHEM JOKYMEHTOR
B aMHHHCTPALHNE MYHHIHNAILHOTO 00pasoBaHus «Myiicknii paiion»

1. Ofue noJoKeHHA

1.1. Hacrosmee [TonojeHwe ONpelesnseT €JHHBIA NMOPANOK OpraHn3alHH
KOHTPOJIS 3a WUCHOJHEHHeM [MpaBOBBIX  AKTOB denepanbHBIX  OPraHoOB
rocynapcTBeHHOH BrnacTH Poccuiickoi (demepaliny, OPraHOB TOCYNApCTBEHHOH
gnacTH PecnyOnuxn BypsaTus, yKasos, pacriopskeHnii 1 nopyueHuii [1assl -
[Mpencenarens [IpasurensCTsa PecrryGnuku BypaTHs, NpaBOBBIX aKTOB OpPraHOB
rocymapcTBeHHo  BmactH  PecmyOmHKH Bypsitusi, nopydeHu#i Ilepsoro
samecturtens IIpencenarens [Tpaputensctea PecmyOanku Bypstus, 3aMecTuTene
INpencemarens  IlpaBuTenscTBa Pecry6nuku  Bypstusa,  PykoBoawurens
Apvuaretpaunn I'nael #  IIpaBUTENBLCTBA Pecry6Gmuxku Bypstua (manee -
JOKYMEHTHI), ~ MHHECTEPCTBAX W  MHBIX  HOMONHMTENBHRIX — OpraHax
rocynapcreennon Biactu Pecriybnuku byparus, MOCTAHOBJIEHNH, pacnopAKeHni
w nopydeHuit (panee — IOKYMEHTBI) PYKOBOAMTENS  aAMHHMCTpalliH
MyHHLMTIANEHOro o6pasosanua «MyHckuH paifoHy HIH JHIE, ero 3aMellaroikM
(nasnee — pyKOBOHTEs aAMIHACTPALNH).

1.2 KoHTpOMO MOANEKAT 3aperuCTpUpOBatHbIe H TpebyIole HCTIONHEHHS
JOKYMEHTBI, a TaKiKe MOpYyYeHHs, COAEPIKALIMECH B PE3O/IIOIAX PYKOBOIUTENS
apvueierpauun, IIpy NOCTAHOBKE AOKYMEHTA Ha KOHTPO/b AENACTCA OTMETKA
W,

1.3, KonTpons 3a MCHONTHEHHEM JOKYMEHTOB OCYIIECTBIIAIOT PYKOBOLHTELS
aJMHHHCTPALIMY, 3aMECTHTENH PYKOBOAWTENS aAMHHUCTPALHH, PYKOBOAMTEIH
CTPYKTYPHBIX OIpPa3neNeHuil i CIIeIMalHCTEl aAMHHHCTPALIHL.

1.4, Kontpoms 3a COGMIONEHHEM CPOKOB HCIONHEHHA JOKYMEHTOB
OCYIIECTBAET MMIABHEIN CHEUMATHCT MO PErucTpalrd W KOHTPOMO OTASHA o
OpraHu3aluoHHON paboTe W KOHTPOIIO.

2. Ofuue BONpPOCHI OPraHU3alHH KOHTPOJISI

2.1. KoHtpons 3a HCHONHEHHEM MOKYMEHTa BK/IIOYAET TIOCTAHOBKY HA
KOHTPONb, TIPOBEPKY M PerylHpOBAHHE XO[a MCIONHEHHA, CHATHE © KOHTPOS,
HAMpAaBJIeHHe WCTIONHEHHOTO NOKYMEHTa B 10, y4eT, obobuienre W aHaNW3
pe3yNnbTATOB HCMOMHEHUS MOKYMEHTOB, MHGOPMUPOBaHHE PYKOBOAMTENR O
COCTOAHHH HCITONTHeHHS NOKYMEHTOB.

72, OTBeTCTBEHHOCTh 33 CBOEBPEMEHHOE W KaueCTBEHHOE MHCMOIHEHHE
KOHTPONMHMPYEMBIX [OKYMEHTOB BO3/araercsi MEPCOHAIBHO Ha 3aMecTHUTeNEH
PYKOBOAMTENSA aAMUHHCTPaLHH, PYKOBOJHTENEH CTPYKTYPHBIX MmojipasieneHui u
CHEMATHCTOR  aAMHHMCTPAlMKM  MYHHIMIIATBHOTO  00pasoBaHus «My#ckuit
paiton» (nanee — HCITOTHATENH ).



2.3. KOHTpoMO TOANEXAT [OKYMEHTbi, CONCPHKAIIHE KOHKPETHBIC
Nnopy4YeHHA MCTIOTHATEIBHOMY oprasy MECTHOIO camMoyInpasieHus
MyHULAIATbHOTO o6pasopanms «MyHCKui paiony.

3. Oprann3anus KOHTPOJIS HCNOMHEHH J0KYMEHTOB

3.1 TlocTaHOBKA NOKYMEHTOB Ha KOHTPOIb OCYIECTB/IAETCA B COOTBETCTBHH
cO CpOKaMH, OIpeje/eHHBIMH B JOKYMEHTaX, PESOMIOUHIX DPYKOBOAMTENS
afMMHMCTpALMH  MJIM  CpOKaMH,  YCTAHOBJICHHLIMH 3aKOHOJATeNBCTBOM
Poccuiickoit ®enepatuy u Pecrrydnuku BypaTus.

3.2 Cpokn HCIONHEHHS JOKYMEHTOB yKasbIBAIOTCH HEIOCPEeACTBEHHO B
JOKYMEHTaX, B PE30/IIOUHAX PYKOBOIUTENS aIMUHHCTPALMH ero 3aMeCTHTENeH U
HCUMCIIAIOTCH B KANEHAAPHBIX OHAX OT AaThl TMOAMMCAHHA WIH ONPEAS/SiOTCH
naToil, YKazaHHOH B MOKYyMEHTax (pesomouusax). Ecnn oHa HE YCTAHOBICHA,
[OKYMEHTBl TOJIEKAT HMCIONIHEHHIO B CICIHYIOLIHE CPOKH, CHITad OT HAThI
MOAMUCAHUS [TOPYUeHMA:

- ¢ noMmeTKoit "cpouHo” - B 3-JHEBHBIH CPOK;

- ¢ omeTKo# "onepaTHBHO" - B 10-1AHEBHBIH CPOK;

- ¢ [OMeTKOi "MoCTOAHHO" - HHGOPMALIMS O XOje MCMOJHEHHA NOKYyMEHTOB
pe/ICTABNSETCH B TPOMEXKYTOUHBIC KOHTPOJILHLIE CPOKH, YCTAHOBIIEHHBIE
OTBETCTBEHHBIM 34 OCYIIECTBIEHHE KOHTpONs (exeMecadHO, eXeKBapTalbHO, HE
pesie 2-X pa3 B TOJl, ©XEerofHo M T.IL);

- ocTafBHBIE - B CPOK O 1 Mecsua (Z0 COOTBETCTBYIOLIETO HHCIA
C/le[yIOIero Mecsna, a €ClM B CHENYIOIIeM Mecsle Takoro €ucia Het, TO 10
MOCTEIHErO AHA MECAa).

Eonu moclenHud AeHb CPOKA MCHOMHEHMS [OKYMEHTZ [PUXOAMTCA Ha
HepaGounii [eHb, TOKYMEHT [IOANIeKHT UCTIONHEHHIO HE TIO3/HEE CNeyIOLIero 3a
HUM padoyero AHd,

Ecid CpOK MCIIONHEHHA AOKYMEHTOB YCTaHOBJICH Ponee Mecdlla M He
ompeneneHsl KOHTPONbHbIE CPOKH AnA  TPENCTABACHHA TPOMEIKY TOUHO}H
uHOPMALMHE, TO OHA [MPEICTABIACTCH [0 HCTEHEHHA MEpPBOit MONOBHHEL
YCTAHOBJIEHHOIO CPOKa.

3.3 Vxa3aHHBIN [OPA0K HCYUCIEHHs CPOKOB MCMOHEHHA AOKYMEHTOB HE
pacrpocTpaHsieTcs Ha OOpalleHus rpaxiaH, MOpsioK pACCMOTPEHHUS KOTOPBIX
yeranoBneH deepanbHbIM 3aKOHOM OT 02,05.2006 Ne 59-03 «O nopsaake
paceMoTperHA 00palleHnH rpaxXaany.

3.4 Ecnay WCIONHEHHe JOKYMEHTa OpYYaeTcsa HECKOIbKUM HCTIOMHHTEIAM,
KOOPAMHHUPYET U HAIIPaBigeT padoTy A0IDKHOCTHOE JINLO, YKA3aHHOE B NOKYMEHTE
(pesomonmy) mepseiM.  COMCMONHUTENH B PABHOI  CTEMEHH  HECYyT
OTBETCTBEHHOCTH 3a CBOGBpPEMEHHOE W KayeCTBEHHOE HCIONHEeHHT JOKyMEHTA H
0G53aHEl B CPOKH, YCTAHOB/JCHHBIC NEPBHIM HCTIONHHTENEM, MPEACTABHTE EMY
HeoGXOMMMEIE MATEPHAJIBI ¥ CBEIeHH:. B ciydae eCiid HCMOMHHTEND, yKa3zaHHLIA B
NOKyMeHTe (pe30mioLuM) [epBEIM, HE YCTAHOBAL CPOKH, COMCTIONIHHTEH
NPEeNCTABNAIOT €My MATepHanbl W CBElCHMS B PpEANbHBIE CPOKH, 4yTO0b!
HCTIONHUTENb, YKA3AHHEIH MepBbIM, cMOT 0600IMHTS HH(MOPMALIMIO W BBINOIHHTE
[OpyYeHHE K YCTAHOBJICHHON N1aTe HCTIONHEHHA.

3.5 WcrnoAHWTENH B YCTAHOBJIEHHEI CPOK IPEACTABIAKT B OTACT IO
OpraHU3aLMOHHON paboTe I KOHTPOMIO IaBHOMY CIRUHMATHCTY 1O PerucTpalny 1



KOHTPOMIO MHCHMEHHYI0 HMHGOPMALIHIO BMECTE C TIepBOHAYANbHBIM 3aIPOCOM,
[OCITe Yero AOKYMEHT CHUMAETes ¢ KOHTpons i hopMupyered B ZEI0.

Ecni MCIIOMHKWTENb He MpecTaBiseT B CPOK B OTALI 110 OpraHU3alHOHHOMH
paGoTe ¥ KOHTPOIIO OTBET HA JAOKYMEHT, TO NOMKeH COODIMUTE PYKOBOAHTEIO
ANMHUHHCTPALMH TIPHYHHY 33ICPHKH B nuckMeHHOH (QopMme.

3.6 B ciaydae yxoma B OTNYCK MIM OONE3HM  MCMOMHWUTEIH JIOJIKEH
OTUMTATECA [0 HAXOMAIIAMCHA Yy HEro AOKYMEHTaM H COOBIIUTE B OTAEN TI0
opranuzau#oHHoOH pabore M KOHTPOIIO, KOMY nepejiaHsl JOKYMEHTBI JUIA
okonuarenpHoii gopaborku. Ilpu Tepesope Ha  JPYryio pabory HIM
ocBOBOKIEHUH OT 3aHMMaeMO# MOMKHOCTH JIHMLO, TMOIydHBIISE cITyxeOHBIe
JOKYMeHTEl, 0D0f3aHO cHaTh BCe HHCHANIMECT 32 HUM JOKYMEHTBl JIHLLY,
OnpeleleHHOMY PYKOBOAHUTENIEM aAMHHUCTPAIIHH.

3.7 Ilepesaya KOHTPOMBHBIX JOKYMEHTOB W3 OAHOTO CTPYKTYPHOTO
MojpasjelieHus B ApYroe MPOM3BOAMTCA  TOMBKO  HEPeEs otaen Mo
OpraHH3aloHHON paboTe H KOHTPOIIO.

38 FEcimm K YCTAHOBIEHHOMY CPOKY JOKYMEHT MCTIOJHMTE HE
peACTAB/LETCS BOMOKHBIM, HCTONHHTEB HE MEHEE HEM 3a 3 [HsA 0 HCTEYEHUA
cpoka fomkeH oOpaTHTECA K JIMLY, yCTAHOBUBIICMY CpOK, C MOTHBHPOBaHHOH
mpocsGoil 0 MPOIEHHH CpPOKa MCMONHEeHHA, NpH HCTIONHEHHH JOKYMEHTOB C
[OMeTKOll «CpO4HO» - HE TO3JHEE YeM 3a OJMH JEHb 10 HCTCHCHMI cpoka
MCTIONHEHUA. B TPOTHBHOM Clyuae KOHTPONHPYEMBbIH MOKYMEHT CHHTACTCH
HEHCITOIHEHHBIM.

[TpHOCTAHABIMBATH HCTIONHEHHE JOKYMEHTOB, a TAKAKE NpomieBaTh CPOKH
WCMOJTHEHWs HMEIOT [TPaBO TONBKO aBTOPRI IOKYMEHTOB.

O6 yCTaHOBIEHWH HOBBIX CPOKOB HCIIOJIHEHHA B obsA3aTensHOM MOpAlIKe
cooBiaeTcs B OTIEN M0 OpraHH3alHoHHOM paboTe # KOHTPOJIO.

B cyuae COrJiacoBaHus NEpeHoca CpOoKa MCIOITHEeHMA aBTOPOM JIOKYMEHTE
He3 MOKYMEHTaIBHOIO MOATBEPMACHUA (10 TenedoHy MM MpPK THYHOH BCTpEUE)
B OTMe] MO OpraHu3aluoHHON paboTe ¥ KOHTPOIIO HANpaBIACTCA MCIIONTHHTENIEM
cltyrkeBHas 3aMucKa ¢ pe3oioLyel PYKOBOLUTE A aIMHHHCTPALIHA.

4, CuaTHe JOKYMEHTOR ¢ KOHTPOJI

4.1 CHATHE JOKYMEHTOB ¢ KOHTPOJA OCYIIECTBIISeT [IaBHbIi CHeLMAHCT
M0 PEerucTpalH ¥ KOHTPOIIO OTAENa No opranusaunorHo# pabote W KOHTPOIIO.
Ha I0KyMeHTax, CHATBIX ¢ KOHTPOJIA, NPOCTABIAIOTCA OTMECTKH 06 MCIONHEHHUH
HOKYMEHTA H OTTpaB/eHuH ero B aeno. Mujopmarus 06 MCMOTHEHHH OTpaKaeTcs
B )KypHAJIe perucTpaluy.

4.2 JloxyMeHT (MOpydeHHE) CUMTAETCS HCTIONHEHHBIM H CHHMaeTest C
KOHTPO/IS MOCNe BHINOJHEHUs MOPY4eHHH Mo CYIUECTBY, JIOKYMEHTHPOBaHHOTO
HOATBEPKICHAA WCTIONHEHHA, COOGIICHHsS pPe3yNbTarToB 3aMHTEPECOBARHLIM
OpraHu3aliAM WK JTHIAM.

TIpoMesKyTOYHBIH OTBET, @ TAKKE 3aMpoc MO HCMOMHACMOMY JOKYMEHTY
(MOpyueHMIO), HEe MOXKET CIYXHTh OCHOBAHHEM JUI NPHU3HAHHA JAOKYMEHTA
(mopy4enus) HCTIOTHEHHBIM.



5. Yuyer M AHAAM3 PeYALTATOR WenonHEHHA  [AOKYMEHTOE,
nocTaBAeHHbIX HA KOHTPOIE

5.1 Orpmen no OpraHH3aLHOHHOA pafoTe H KOHTPOMIO eskeIHEeBHO MPOBOAMT
YHET W aHBNH3 yCroNHeHHA IIDK)’MEHTGB, HAXOOALLMXCH Ha KUHTPDJ’I&.

5.2 Orpen no c:-pranmaumﬁﬂﬂﬁ paboTe ¥ KOHTPOIK NPOBOAMT 2HANKI
WCTIONHEHHA AOKYMEHTOB, HaxONRLIMXCA HA KOHTPONE, M HHQOPMHUPYET
pYKOBOAHTENA AIMUHUCTPALHH!

o HeWCITONMHEHHBIX KOHTPOMMPYEMBIX JOKyMEHTax - EKEHEelAeNsHo B
NATHALY;

. o @akrax HECBOSBPEMERHOTO, HeHaANeKAlIETO MCTOMHEHUA WA
HeHCTIONHEHMA KOHTPOIUPYEMBIX ropyueHHil OAHOBPEMEHHO C NpeAcTaB/eHHEM O
pHBAEHEHHH [OMKHOCTHBIX MHLL K OTBETCTBEHHOCTH - B ONEpaTHBHOM MopAIKe.

5.3. PykoBoaHTeNlb aIMUHUCTDALAK MOXET MPHHATE pelieHte 0
[puBSIeHeHIH MYHHLATIANBHEIX CAYKALIHMX K MCLHNNKHAPHOR OTBETCTBEHHOCTY
53 HEHCNIOMHEHHUE HITH HEHALTIEKALIES MCTIONHEeHKHE AOKYMEHTOB.

6. KOHTPOJb 33 HCMOTHEHHEM ofpaweHuil rpamaan

.. Kontpoap 33 pcronHeHuem  OOpalleHWA  rpRXAAR OCYLUECTBAACT
PYKOBOAHTENE anMUHUCTPALIKH.

7. KOHTPOJb 38 HCNOJIHEHHEM CeKPeTHbIX AOKYMEHTOB

KKoHTposb 33 WCMONHEHHEM CeKpPeTHLIX AOKYMEHTOB obecrne4yuBaeTCs
raBHBIM  CTIELMANMCTOM [0 voGunusauMonHoR pabote W KOHTpON® B
COOTBETCTEBHH C HHCTpYKLMEeH MO ofecrieyeHM0  pexumMa  CeKpeTHOCTH,
yTBEPACHHOH nocrtanoBneHueM [IpaBuTeNBCTEA Poccutickoit @epnepalnd OT
05.01.2004 r. Ne 3-1.

8. OTBETCTBEHHOCTD 32 HECBOEBPEMEHHOE 1 HeKa4yecTBeHHOe
HenoaHeHne KOHTPOMHPYEMbIX 10KYMEHTOB

MyHULKTIaNbHbIE cnymallxe aIMHEHCTDALIHH MYyHHULMATEHOTO
ofpasoBaHHs «MyHckuit paioH»  MOTYT NpPUBJEKATBCA K [AHCLHNNHHAPHOA
OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHHM C feftcTBYIOLMM 3aKOHOAATENBCTBOM 34
HecBoeBpeMEHHOE WU Hepanexallee  HCMONHEHHE KOHTPONHPYEMBIX
LOKYMEHTOB.



